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Oggetto: Lettera di incarico Dott.ssa Simona Boccia in qualita di supporto tecnico, specialistico e organizzativo al RUP
per il per il Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, I'inclusione e la socialita nel periodo
di sospensione estiva delle lezioni Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027
— Fondo sociale europeo plus (FSE+) — Progetto sottoazione: ESO4.6.A4.A - PN PIANO ESTATE 2025 — 2026

TITOLO DEL PROGETTO: PIANO ESTATE IC ABBADO
CUP: J54D25005150007

LETTERA DI INCARICO

L’IsTITUTO ScoLAsTIco CLAUDIO ABBADO, C.F. n. 97712900584 sede legale in Roma, alla via Monte Zebio n.
35, in persona della prof.ssa Arianna Vennarucci, ivi domiciliato per la sua qualita di Dirigente scolastico pro
tempore e legale rappresentante

VISTA

= |l decreto di nomina per il conferimento incarico di supporto tecnico, specialistico e organizzativo al RUP,
prot. n. 11120 del 09/07/2025;

= |a dichiarazione di insussistenza di motivi di incompatibilita al conferimento dell’incarico in capo alla
Dott.ssa Simona Boccia derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinita entro il secondo grado con
lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi;

Tanto premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), I'Istituto, come in
epigrafe rappresentato, conferisce alla Dott.ssa Simona Boccia, nata a Napoli, il 29/09/1992, C.F.
BCCSMN92P69F839B, in servizio presso questa Istituzione Scolastica in qualita di Direttore dei servizi generali
ed amministrativi I'incarico di supporto tecnico specialistico e organizzativo al RUP, nell’ambito del progetto
in oggetto secondo le modalita di seguito elencate.

L'Incarico prevede I'espletamento delle seguenti attivita nell’ambito del progetto in oggetto:

e svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature di cui al progetto;
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e collaborare e supportare con il RUP e gli altri membri del gruppo di progetto per redigere il

capitolato tecnico relativo alle attivita formative da attivare, organizzando e garantendo la
documentazione e la trasparenza delle procedure e al fine di gestire efficacemente le procedure
di affidamento e dei contratti;

e pianificare e controllare con tempestivita e qualita eventuali servizi connessi alle procedure
supervisionando I'andamento dei servizi e incarichi dal punto di vista legale e amministrativo;

e implementare e controllare i dati inseriti nella piattaforma ministeriale;

e predisporre il timesheet a documentazione delle ore lavorate;

e assicurare il necessario supporto al Responsabile del Progetto per la predisposizione di atti,
acquisendo la legittimita formale e la congruita dei documenti e garantendo gli adempimenti
previsti dalle leggi, dai regolamenti e dalle norme interne dell’Agenzia;

e curare le relazioni con le figure di progetto al fine di assicurare I'attuazione degli adempimenti
conseguenti alle decisioni ed ai provvedimenti emessi dal Responsabile del Progetto;

e attuare le procedure e i metodi per la predisposizione di documenti e di atti amministrativo
contabili, verificarne la correttezza, curare la predisposizione della documentazione contabile per
le attivita relative alla gestione delle convenzioni, alla gestione delle procedure di gara per
I"acquisizione di fornitura di beni e servizi e le relative liquidazioni, all’attivazione di contratti per
il personale, alla gestione e al controllo della contabilita.

1. Le attivita sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali
per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo
raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le
condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa.

2. L'Incaricato si impegna ad eseguire I'Incarico a regola d’arte, con tempestivita e mediante la necessaria
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

1. VLllincaricato si impegna a svolgere le attivita di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di
servizio, secondo quanto previsto dall’Avviso prot. n. 81652 del 23 maggio 2025.

2. Lincaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei
dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

3. La durata dell’incarico decorrere dalla sottoscrizione del presente provvedimento e fino al termine delle
operazioni del progetto, ivi incluse la rendicontazione ed eventuali controlli.

4. Non e ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico
originario e consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili
al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico,
nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale
e comunitaria di riferimento.

5. Per I'Incarico conferito & pattuito un corrispettivo lordo pari ad di € 9.990,00 corrispondente a 370 ore di
straordinario lordo stato (€ 27,00/ora lordo stato — € 20,50/ora lordo dipendente), rapportato alle ore
effettivamente prestate, come risultanti dal timesheet che I'Incaricato dovra compilare.

6. Il corrispettivo di cui al presente articolo sara corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attivita
previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte alla conclusione del
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progetto, compatibilmente con I'assegnazione delle risorse da parte dell’Unita di missione del Ministero
dell’istruzione e del merito.

Si allegano alla presente lettera di incarico:

i. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilita e di conflitto di interessi;
LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Arianna Vennarucci

Per accettazione
Il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi
Dott.ssa Simona Boccia
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il

documento cartaceo e la firma autografa




		2025-07-14T11:25:51+0200
	VNNRNN70H41H501V


		2025-07-14T11:26:22+0200
	BCCSMN92P69F839B




